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DOCUMENTOS REQUERIDOS 
PARA RADICAR SOLICITUD DE EXAMEN

1. Todo solicitante tiene que acompañar con la Solicitud de Examen, copia de Certificación de Radicación de Planillas, de los últimos cuatro (4) años, si estaba obligado a rendir la misma o evidencia a los efectos de que no debía radicar planillas durante todo o en parte del período antes mencionado, conforme dispone la Ley Núm. 254 del 31 de agosto de 2000.  Cuando no radicó planillas, tiene que incluir copia de Declaración Jurada expedida por el Departamento de Hacienda indicando la razón por la cual no rindió la Planilla de Contribución sobre Ingresos (para alguno de los últimos cuatro años).

2. Certificación de Deuda del Departamento de Hacienda (copia).
3. Certificación de ASUME (copia) - (Si aplica, debe incluir plan de pagos).
4. Original y copia de Diplomas.
5. Cuando la convocatoria especifica créditos en algunas materias tiene que incluir original y copia de la transcripción de créditos.

6. Original y Copia de Certificados, Cursos ó Adiestramientos obtenidos, relacionados con la Convocatoria.

7. Si la experiencia de empleo es en el Servicio Público, debe incluir Certificación de Empleo original, con el título de la clase y las fechas exactas (día, mes y año) en que ocupó cada puesto, acompañada con copia certificada del formulario de Descripción de Puesto, relacionadas con la experiencia requerida en la Convocatoria a Examen.  
8. Si la experiencia de empleo es en la empresa privada, debe incluir con la Solicitud de Examen: original ó copia certificada de Certificaciones de Empleo.  Las certificaciones de empleo tienen que indicar: título oficial del puesto, descripción detallada de los deberes, tipo de jornada diaria de trabajo y fechas exactas (día, mes y año) de comienzo y terminación en el empleo.

9. Cuando la convocatoria especifica poseer alguna licencia, tiene que incluir original y copia de la misma, para certificarla como copia fiel y exacta.
OBSERVACIONES:

1. Los veteranos que tienen el Discharge de Honorable deben solicitar en la Oficina de Recursos Humanos la preferencia de veteranos.  Incluir copia del formulario DD 214 y completar la Preferencia de Veteranos en la Junta de Planificación (JP-50.19).

2. Las personas con algún impedimento deben solicitar en la Oficina de Recursos Humanos la Preferencia para Personas con Impedimentos.  Incluir original y copia de evidencia médica del impedimento.  Solicitar la preferencia en el formulario JP 50.19ª.

Las Solicitudes de Examen serán evaluadas considerando los documentos incluidos al entregar la solicitud.
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